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УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы 
«ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ ПО ПОЛОЧКАМ» 

 

Категория слушателей: граждане РФ и иностранные граждане (лица без гражданства), 
достигшие 18 лет, без предъявления требований к уровню образования. 

Для изучения тем Профессионального уровня Программы необходимо иметь базовые знания 
в области персональных данных (далее - ПД): ключевые понятия и категории, принципы, цели 
и правовые основания обработки персональных данных, правила их получения, передачи и 
базовой защиты. Обучающийся самостоятельно оценивает уровень своих 
профессиональных компетенций и знаний, необходимых для изучения тем Программы. 

Форма: заочная с применением электронного обучения и дистанционных образовательных 
технологий. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 
 
 
 
БАЗОВЫЙ УРОВЕНЬ: 
 

№ п/п Тема 
Кол-во 
академ. 
часов 

Срок 
освоения 

Документ по 
результатам 
обучения1 

Модуль 1. Основы безопасной работы с ПД 
Персональные данные: разбираем понятия 

4 
недели 

Сертификат в 
электронном 

виде 

1.1. Персональные данные: ключевые понятия. 2 
1.2. Персональные данные: действующие лица. 2 
1.3. Принципы и цели обработки ПД. 2 
1.4. Правовые основания обработки ПД. 2 

Модуль 2. Получение персональных данных 
Персональные данные: получаем 

2.1. Согласие на обработку ПД. 2 
2.2. Специальные и биометрические ПД. 2 
2.3. Работа с ПД соискателей, родственников, 

уволенных. 
1 

Модуль 3. Безопасная передача персональных данных 
Персональные данные: передаем 

3.1. Правила передачи ПД третьим лицам. 2 
Модуль 4. Защита и уничтожение ПД 
Персональные данные: защищаем 

4.1. Базовые меры безопасности при работе с 
ПД. 

2 

4.2. Уничтожение ПД. 2 
Модуль 5. Персональная ответственность за работу с ПД 
Персональные данные: роль работника  

5.1. Ответственность работника, работающего с 
ПД 

1 

 
ИТОГО по уровню: 24 

4 
недели 

Сертификат в 
электронном 

виде 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 при условии успешного прохождения Программы. 



  
 
 
 
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ УРОВЕНЬ: 
 

№ п/п Тема 
Кол-во 
академ. 
часов 

Срок 
освоения 

Документ по 
результатам 
обучения2 

Модуль 6. Нормативная база работы с ПД 
Персональные данные: изучаем нормативы 

8 
недель 

Сертификат в 
электронном 

виде 

6.1. Иерархия нормативных актов: 152-ФЗ, 
приказы РКН, ФСТЭК, ФСБ. Актуальные 
тренды. 

4 

6.2. Европейский Регламент по защите ПД 
(GDPR): применимость в России 

2 

Модуль 7. Реестры и уведомление Роскомнадзора 
Персональные данные: подаем уведомление 

7.1. Реестр процессов обработки ПД: 
составляем и ведем. 

4 

7.2. Реестр операторов ПД Роскомнадзора: 
подача и изменения. 

8 

Модуль 8. Организация передачи ПД 
Персональные данные: управляем передачей 

8.1 Договор с обработчиком: заключаем и 
контролируем. 

4 

8.2 Распространение ПД: правила и 
согласие. 

2 

8.3 Трансграничная передача ПД и 
локализация. 

4 

Модуль 9. Документооборот по ПД в компании / у ИП 
Персональные данные: составляем «пакет» документов 

9.1 Алгоритм работы с ПД в организации / у 
ИП. 

2 

9.2 Локальные нормативные и иные акты по 
работе с ПД: полный пакет документов. 

8 

9.3 Разработка и правка форм согласий.  6 
Модуль 10. Контроль доступа и обезличивание ПД 
Персональные данные: допускаем 

10.1 Ответственный за ПД: назначаем и 
наделяем полномочиями. Доступ к ПД.  

4 

10.2 Обезличивание ПД: методы и 
применение. 

2 

Модуль 11. Инциденты и запросы 
Персональные данные: реагируем 

11.1 Алгоритм действий при утечке ПД: от 
обнаружения до уведомления. 

4 

11.2 Работ с запросами субъектов ПД и 
Роскомнадзора. Обработка отзывов 
согласий. 

4 

Модуль 12. Проверки Роскомнадзора  

 
2 при условии успешного прохождения Программы. 



  
 
 
 
Персональные данные: проходим проверку без 
штрафов 

12.1 Виды и формы проверок операторов ПД.  2 
12.2 Проверка: готовимся и проходим. 

Обжалование решений РКН. 
6 

12.3 Виды ответственности за нарушения в 
области ПД. 

4 

 
ИТОГО по уровню: 72 

8  
недель 

Сертификат в 
электронном 

виде 
 

Общая трудоемкость Программы: 96 
12 

недель 
 

 
 
 


